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Art. 1° A FACULDADE NOVOESTE, com sede na cidade de Campo Grande, MS sito a rua Rui Barbosa
1792 — Bairro: Centro com CNPJ: 17.343.172/0001-60 credenciada no MEC conforme portaria n° 1.063,
de 5 de setembro 2017.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso de suas atribuicdes, tendo em vista o art.
2° da Lei n° 9.131, de 24 de novembro de 1995; o art. 4° da Lei n° 10.870, de 19 de maio de
2004; o Decreto n° 5.773, de 9 de maio de 2006 e a Portaria Normativa n° 40, de 12 de
dezembro de 2007, resolve: Art. 1° Fica homologado o Parecer n° 297/2017, da Cémara de
Educagdo Superior do Conselho Nacional de Educacéo, referente ao processo e-MEC n°
201507911; Art. 2° Fica credenciada a Faculdade NOVOESTE, a ser instalada na Rua Rui
Barbosa, n° 1792, Centro, Municipio de Campo Grande, Estado do Mato Grosso do Sul,
mantida pela NOVOESTE Educacional Ltda. (CNPJ 17.343.172/0001-60). Art. 3° O
credenciamento de que trata o art. 2° é valido pelo prazo de 3 (trés) anos, conforme previsto
na Portaria Normativa n° 1, de 3 de janeiro de 2017. Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na
data de sua publicagdo. (BRASIL, 2017).

CAPITULO Il DA MANTENEDORA

Art. 2° A Faculdade NOVOESTE, mantenedora é representada por André Rabelo Akagi e Eddie Luka
Lima Silva, Diretores Administrativos. Credenciada ao Ministério da Educagao, sob a Portaria n® 1.063,
em 05 de setembro de 2017) surgiu em Campo Grande - MS com o intuito de mudar a maneira como as
pessoas produzem conhecimento no Ensino Superior € de desenvolver competéncias pessoais,
tecnoldgicas e técnicas para o trabalho do presente e do futuro.

Entendemos que a educagéo precisa ser disruptiva, que rupturas nos modelos tradicionais estdo por
acontecer.

Nossa proposta € um processo de ensino personalizado e onipresente, levando em consideragao a
complexidade e diversidade dos educandos desse tempo, os quais possuem habilidades e competéncias
especificas no que concerne 0 acesso e uso das tecnologias digitais de informagao e comunicagéo.
Com esta paixdo e objetivo, nos propomos a promover novas metodologias e espagos de aprendizagem,
com pensamento centrado no estudante, avangando e corrigindo rapido, numa inten¢éo otimista e de

longo prazo sobre o futuro da educagéo.

TITULO I DOS OBJETIVOS INSTITUCIONAIS

Art. 3° A FACULDADE NOVOESTE ¢ regulamentada pela legislagdo do ensino superior, por este
regimento e, no que couber as diretrizes da Mantenedora.



Art. 4° A FACULDADE NOVOESTE oferece cursos de graduagao, pds-graduagéo presenciais e EaD ,

bem como, cursos de extensdo de curta duragdo, com os seguintes objetivos:

VI.
VI

VIIL.

XI.

Formar profissionais qualificados para o exercicio de atividades produtivas oferecendo um
ensino que possibilite o desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes mediante
programas que estejam constantemente adaptados as necessidades presentes e futuras da
sociedade;

Promover uma educagdo para o trabalho e para a cidadania que vise a disseminacdo de
informagdes e a adequagéo, geragao e difusdo dos avangos tecnoldgicos, contribuindo para o
fortalecimento da economia do pais;

Qualificar e valorizar o homem, destacando-o em seu papel social como trabalhador, cidadao e
pessoa humana;

Promover e sustentar o desenvolvimento de agdes que propiciem assessoria técnica e
tecnoldgica;

Incentivar o trabalho de pesquisa e investigagéo cientifica, visando o desenvolvimento da ciéncia
e da tecnologia e a criacao e difusao da cultura e, desse modo, promover o entendimento do
homem em relagdo ao meio em que vive;

Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do pensamento reflexivo;
Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e possibilitar a sua
correspondente concretizagdo, integrando os conhecimentos que vao sendo adquiridos numa
estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada geracao;

Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os nacionais e
regionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma relagéo de
reciprocidade;

Promover a extensao, aberta a participacdo da populagéo, visando a difusdo das conquistas e
beneficios resultantes da criagdo cultural e da pesquisa cientifica e tecnolégica geradas
historicamente e na instituicéo;

Despertar a comunidade para a dimensdo social e para o exercicio compromissado e
responsavel da cidadania, assim como para a produgao de bens naturais, sociais, econémicos,
culturais e histéricos que estejam a disposi¢ao de todos os cidadéos;

Desenvolver um processo educacional voltado a transformagdo do homem e da natureza, em
beneficio coletivo e em prol da preservagdo da vida na terra em todas as formas de sua

manifestacéo.



XIl.  Promover a divulgagdo de conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que constituem
patrimdnio da humanidade e socializar o saber através do ensino, de publicagdes ou de outras

formas de comunicag&o.

TITULO Ill DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

CAPITULO | DA ORGANIZACAO INSTITUCIONAL

Art. 5° A organizagdo e administragdo da FACULDADE NOVOESTE sdo de responsabilidade dos

seguintes 6rgaos:

- Administragdo Geral:
1. Conselho Superior da FACULDADE NOVOESTE - COSUP
2. Direcéo Geral

3. Procuradoria Institucional

Il- Orgéos de Apoio e Suplementares:

5 Dire¢do Académica de Ensino Superior

6 Secretaria Académica

7. Geréncia de Operacdes da FACULDADE NOVOESTE
8 Comissé&o Propria de Avaliagdo — CPA

9 Biblioteca

10. Departamento Administrativo e Financeiro

1. Recepcao

M- Administragdo dos Cursos:

12. Nucleo Docente Estruturante - NDE

13. Colegiado de Curso

14. Coordenagao de Curso do Ensino Superior

CAPITULO Il DOS ORGAOS DE ADMINISTRAGAO GERAL



Secéo | Do Conselho Superior Faculdade NOVOESTE

Art. 6° O Conselho Superior da FACULDADE NOVOESTE ¢ o érgédo maximo de natureza normativa,

consultiva e deliberativa da institui¢éo.

§ 1° O Conselho Superior € composto pela Diregao Geral (presidente do conselho), a Diregao Académica,
um coordenador de cada curso de graduagao, um representante da coordenagdo dos cursos de pos-
graduacgao, dois representantes do corpo docente (eleitos por seus pares), um representante do corpo
discente (eleito por seus pares) e um representante da Mantenedora (indicado pelo Diretor da

Mantenedora).
§ 2° O mandato de cada conselheiro é de dois anos, podendo ser reconduzido.

§ 3° O representante do corpo discente pode ser de qualquer turma dos cursos de graduagao ou pos-
graduagédo da Faculdade, desde que esteja em situacdo académica e administrativa regular e nao

estejam cursando o Ultimo semestre letivo de seu curso.

§ 4° As reunides do Conselho Superior da FACULDADE NOVOESTE serdo realizadas duas vezes
durante o ano letivo, uma vez por semestre, ordinariamente, podendo também reunir-se

extraordinariamente, por convocagao do seu presidente.
§ 5° Cada conselheiro, nas reunides, tera direito a apenas um voto.
Art. 7° Compete ao Conselho Superior da FACULDADE NOVOESTE

| Propor e/ou aprovar medidas para adequar o ensino superior desenvolvido pela Faculdade ao melhor
nivel de qualidade e produtividade;

[l Referendar acordos e convénios referentes aos cursos de graduacgéo e pds-graduagéo.

[l Emitir pareceres sobre assuntos de natureza pedagégica e educativa que lhe sejam submetidos pelas
instancias organizacionais

IV Exercer quaisquer outras competéncias que Ihe forem conferidas pela Administragéo Geral de acordo
com a legislagéo vigente;

V Aprovar o calendario académico e o horario de funcionamento dos cursos de graduacdo e pds-

graduagéo da Faculdade;



VI Deliberar sobre a cria¢do, organizagéo, modificacdo, suspensao ou extingdo de cursos de graduagao
e pos-graduacao, suas vagas, planos curriculares e questdes sobre sua aplicabilidade, na forma da lei;
VII Apurar as responsabilidades da Geréncia, da Coordenacdo Académica e das Coordenagbes de
Curso, quando, por omisséo ou tolerancia, permitirem ou favorecerem o ndo cumprimento da legislacéo
do ensino ou deste Regimento;

VIl Coordenar as atividades académicas desenvolvidas pela Faculdade nos cursos de graduagao e pds-
graduacao, fixar normas gerais e complementares a este Regimento, sobre processo seletivo de ingresso
aos cursos de graduagdo e pos- graduagdo, curriculos, planos de ensino, programas de pesquisa €
extensdo, matriculas, transferéncias, adaptacOes, aproveitamento de estudos, avaliagdo escolar e
avaliagdo de curso, planos de estudos especiais, e outros que se incluam no ambito de suas
competéncias, decidir sobre a concessdo de dignidades académicas, deliberar sobre providéncias
destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina coletiva e individual;

IX Deliberar sobre providéncias destinadas a prevenir ou corrigir atos de indisciplina individual e coletiva;
X Apreciar e aprovar o Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) da Faculdade;

Xl Aprovar editais; e apreciar atos da Administragao Geral, praticados ad referendum e exercer as demais

atribuicdes que Ihe forem previstas em lei e neste Regimento.

Secéo Il Da Diregéo Geral

Art. 8 A Diretoria, 6rgdo executivo maximo da Faculdade NOVOESTE é constituida e exercida pelo
Diretor Geral e pela Diretoria académica. E 6rgdo que dirige, coordena, fiscaliza e superintende as

atividades da Faculdade e é formado por:
| Pelo Diretor Geral; e
[l Pela Diretora Académica.

Art. 9 O Diretor Geral e a Diretora Académica s&o designados pela Mantenedora para mandato de trés

anos, podendo ser renovado para 0s exercicios subsequentes.
Art. 10 Compete a Dire¢do Geral da Faculdade NOVOESTE
| Acompanhar, superintender, dirigir e coordenar todas as atividades da Faculdade NOVOESTE;

[l Elaborar a proposta orgamentaria, juntamente com a diregdo administrativa, e executar o orgamento
da Faculdade NOVOESTE nos limites dos recursos a ele destinados pela Mantenedora, bem como,

acompanhar a execugéo orgamentaria;
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1l Propor o quadro geral de pessoal da Faculdade NOVOESTE;
IV Manifestar-se sobre afastamentos temporarios;
V Elaborar normas complementares sobre o regime de trabalho e disciplinar;

VI Propor acordos de carater cientifico, cultural ou educacional nas areas de atuacdo da Faculdade
NOVOESTE; e

VII Decidir, em primeira instancia, sobre propostas, indicacdes ou representacdes e deliberar sobre

matéria administrativa que Ihe for submetida.

Art. 11 S&o atribui¢des do Diretor Geral da Faculdade NOVOESTE

| Representar a Faculdade NOVOESTE ou promover-lhe a representagdo extrajudicialmente,

solidariamente com a Mantenedora;

[l Coordenar a fixagao das politicas e o planejamento da atuagao geral da Faculdade NOVOESTE;
Il Presidir a todos os atos da Faculdade NOVOESTE a que estiver presente;

IV Convocar e presidir as reunides do Conselho Diretivo, com direito a voz e voto de qualidade;

V Coordenar a elaboragéo do Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI), bem como, do plano anual
de atividades da Faculdade NOVOESTE e encaminha-los a apreciacdo do COSUP;

VI Submeter a apreciagdo do COSUP a prestagdo de contas e o relatério de atividades do exercicio

anterior, que os encaminhara a Mantenedora para aprovagao;

VII Designar e dar posse aos Coordenadores de Curso, ao Gerente de Operagdes, e aos dirigentes dos
orgdos de apoio administrativo e suplementares, respeitadas as condigdes estabelecidas neste

Regimento;

VIII Emitir parecer sobre a admissdo de pessoal docente e técnico-administrativo para contratacéo pela

Mantenedora;

IX Emitir parecer sobre a demissao de pessoal docente e técnico-administrativo para homologacao pela

Mantenedora;

X Apresentar proposta orgamentaria para apreciagao da Diregdo Administrativa e posterior aprovagéo

da Mantenedora;
Xl Designar comissdes para proceder aos processos administrativos;

XII Aplicar o regime disciplinar, conforme os dispositivos expressos neste Regimento;
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XIIl Propor ao COSUP a concessao de titulos honorificos ou benemeréncia;
XIV Conferir graus, diplomas, e outros titulos;

XV Encaminhar aos érgéos competentes da Faculdade NOVOESTE, recursos de professores,

funcionarios e alunos;

XVI Decidir os casos de natureza urgente ou que impliquem matéria omissa ou duvidosa, neste

Regimento, ad referendum do COSUP;

XVII Autorizar expressamente pronunciamentos publicos que envolvam o nome da Faculdade
NOVOESTE;

XVIII Assinar, juntamente com a secretaria académica, toda a documentagao com relagéo a vida escolar

dos alunos da Faculdade Académica;

XIX- Cumprir e fazer cumprir as disposigdes deste Regimento e da legislagao em vigor.

Secao Il Da Procuradoria Institucional

Art. 13 O Pl é o responsavel a prestar informagdes em nome da institui¢do, por ato de seu Representante
Legal (RL), no Cadastro e-MEC e nos Processos Regulatdrios correspondentes, bem como, pelos
elementos de avaliagdo, incluidas as informagdes necessarias a realizagdo do ENADE e CENSO da
Educacdo Superior. Tem a autonomia de indicar Auxiliares Institucionais (Als) para compartilhar tarefas

de inser¢édo de dados, sob sua responsabilidade e gestéo.

Art. 14 Compete ao Procurador Institucional da Faculdade NOVOESTE

| Realizar abertura de protocolos e acompanhar os processos no e-MEC;

[l Instruir processos de Credenciamento, Recredenciamento institucional e Autoriza¢&o, Reconhecimento
e Renovagao de cursos;

[l Realizar e atualizar cadastros (docentes; coordenagéo; cursos; disciplinas; carga horaria; auxiliar
institucional);

IV Realizar cadastro da Pés-graduagéo lato sensu;
V Acompanhar e validar os resultados de avaliagdes externas e seus indicadores;

VI Preencher formularios eletrénicos de avaliagao externa;
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VIl Responder as diligéncias referentes aos processos da |IES na plataforma e-MEC;
VIII Realizar impugnagdes e ou contrarrazdes de relatorios de visitas de avaliagao;
IX Preencher formularios referentes a Protocolos e Termos de Compromisso;

X Atender aos processos referentes a Medidas Cautelares que dizem respeito as agdes educacionais
por meio do e-MEC;

Xl Contribuir na confecgao dos Termos de Saneamento e Processos Administrativos;

XII Aditar as atualizagdes de PDI; Regimento e PPC;

XIII Anexar o relatério da CPA em datas estabelecidas pelo MEC;

XIV Atualizar as informag6es sobre a composigao da CPA;

XV Validar informagdes sobre insumos e indicadores (CPC e IGC).

XVI Manifestar sobre os insumos dos indicadores - ENADE;

XVII Acompanhar integralmente o processo de ENADE;

XVIII Acompanhar a legislacdo e as questdes regulatorias (Cronograma, Diretrizes, Portarias, Manuais).
XIX Realizar atividades de enquadramento dos cursos avaliados;

XX Acompanhar o cadastro das inscriges dos alunos irregulares e dos estudantes habilitados;
XXI Acompanhar o preenchimento dos questionarios do Estudante e do Coordenador;

XXII Acompanhar o encerramento das inscrigdes até a emissdo do protocolo de encerramento dos
Ccursos;

XXIII Acompanhar a divulgacao dos relatorios dos cursos e da IES;

XXIV Participar e responsabilizar-se pelo processo do CENSO Superior;

XXV Acompanhar a legislagéo (Portaria, Cronograma e Manuais referentes ao CENSO Superior);
XXVI Definir os perfis de acesso para preenchimento das informagdes;

XXVII Realizar as atividades de preenchimento das informagdes referentes aos mddulos definidos;

XXVIII Verificar, conferir e corrigir os erros e inconsisténcias apresentados no processo de insercao de
dados no CENSO Superior;

XXIX Realizar o fechamento e gerar comprovante de postagem das informagdes do CENSO Superior.

Secéo IV Da Geréncia de Operacgdes

Art. 15 A Geréncia é o 6rgdo executivo da FACULDADE NOVOESTE constituida por um Gerente

designado pelos Diretores Administrativo e Académico.
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Paragrafo unico. O Gerente da FACULDADE NOVOESTE tera mandato de um ano, podendo ser

reconduzido.
Art. 16 S&o atribuices do Gerente, em relagdo aos cursos:

| Zelar pela qualidade dos cursos oferecidos;

[l Sugerir pauta para reunides deliberativas junto ao Conselho Superior;

[l Aprovar o plano de atividades dos cursos, juntamente com as coordenagdes de curso;

IV Elaborar e coordenar dos calendarios letivos da graduagao e p6s-graduacao;

V Articular os convites docentes aos cursos de pds-graduagao;

VI Dar suporte a secretaria académica e atendimento, sobretudo no que diz respeito a gestdo do sistema
académico;

VII Apoiar o corpo docente nas atividades de suas aulas, sejam elas na graduagéo e/ou pds-graduagao;
VIII Manter o relacionamento com os coordenadores da graduacdo e pos-graduagao da Faculdade
NOVOESTE, levantando demandas e propondo solugdes a pratica docente;

IX Realizar levantamentos de material de apoio as aulas, sobretudo aqueles que fazem parte das préaticas
educativas;

X Gerir os procedimentos operacionais de aula, tanto da graduagdo como da pos-graduacao,
desenvolvendo as agles necessarias a execugao das aulas com qualidade maxima;

Xl Elaborar a proposta orgamentaria para 0s cursos e materiais de apoio para aquisi¢ao;

XII' Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento, a legislagdo do ensino superior e as
determinagdes dos 6rgaos competentes;

XlII Resolver os casos omissos neste Regimento Interno; e

XIV Exercer outras atribuicdes previstas neste Regimento, na legislagdo vigente ou que Ihe sejam

atribuidas pela Mantenedora.

CAPITULO Il DOS ORGAOS DE APOIO E SUPLEMENTARES

Secéo | Da Diregao Académica

Art. 17 A Diregdo Académica € 6rgdo de apoio da Dire¢do Geral, exercida por um diretor(a).

Art. 18 Séo atribui¢des da Diretora Académica da Faculdade NOVOESTE
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| A Diretoria Académica é a responsavel pela organizacdo e coordenagdo da execugdo das atividades
académicas da Faculdade NOVOESTE, suportando os Coordenadores de Curso e os professores na
realizagao de seus planos e atividades, como forma de garantir a maxima qualidade académica no ambito
da graduagéo. Responde, também, junto ao MEC, acompanhando processos e demandas dos diversos

cursos da Faculdade NOVOESTE, em colaboragéo com o Procurador Institucional (PI);
[l Coordenar o trabalho académico desenvolvido pelas Coordenadorias de Cursos;

Il Elaborar, com suporte dos Coordenadores de Cursos, o calendério escolar da Faculdade NOVOESTE

e submeté-lo a aprecia¢do do COSUP;
IV Coordenar, acompanhar e superintender todas as atividades académicas;

V Fixar as politicas de atuagé@o nessas areas, submetendo-as a apreciagao da Direcao Geral e, quando

necessario, ao COSUP;
VI Convocar e presidir as reunides de carater académico, com direito a voz e voto de qualidade; e

VII Substituir o Diretor Geral em suas auséncias.

Secéo Il Da Secretaria Académica

Art. 19 A Secretaria Académica é 6rgdo de apoio a Diretoria, Coordenacédo e Geréncia, exercida pela

Secretéria Académica.
Art. 20 S&o atribuicbes da Secretaria Académica, em relagdo cursos:

| Aplicar a legislagéo educacional;

[I Organizar e manter atualizado o arquivo académico, documental e de planos de ensino e bases
tecnoldgicas das unidades curriculares dos cursos;

Il Redigir e divulgar, por ordem da dire¢do académica, ap6s aprovagao do Conselho Superior, instruges
e editais relativos a matricula e inscrigdes;

IV Alimentar o sistema de gestdo académica (cadastrar estudantes, cursos, emitir certificados,
frequéncia, notas e produgéo);

V Acompanhar a divulgacéo das ofertas dos cursos oferecidos pela Faculdade;

VI Organizar os processos para encaminhamento dos diplomas para registro;

VIl Assinar, juntamente com a Direcdo Geral e Académica, diplomas, historicos escolares e outros

documentos;
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VIII Participar da elaboragéo do plano de atividades em assuntos concernentes a sua area de atuagao;
XIX Secretariar a Diretoria Geral; Académica; Procuradoria Institucional e Geréncia da Faculdade;

X Propor e implementar a¢des de melhoria dos processos de sua area de atuagao;

Xl Exercer outras atividades correlatas, ou que Ihe sejam atribuidas pela geréncia;

XII Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema Nacional de
Avaliagéo do Ensino Superior (SINAES);

XIII Apoiar os processos inerentes ao PROUNI;

XIV Apoiar os processos inerentes aos FIES;

XV Assessorar a Procuradoria Institucional nos processo e-MEC, como assistente institucional;

XVI Gerir todos os processos académicos, dando suporte aos coordenadores, docentes e discentes em

suas demandas académicas.

Secao |l Do Departamento Administrativo e Financeiro

Art. 21 O Departamento Administrativo e Financeiro € o 6rgao de apoio a Diretoria Administrativa,
encarregado das questdes administrativas e financeiras, exercido por um Assistente Técnico ou

Assistente Administrativo, designado pela Mantenedora.
Art. 22 S&o atribuicdes do Departamento Administrativo e Financeiro, em relagdo aos cursos:

| Organizar e manter atualizado o fichario com registros de dados funcionais e pessoais do corpo docente
e administrativo da Faculdade;

[l Informar a Geréncia sobre eventuais ocorréncias, bem como oferecer sugestdes para melhor
aproveitamento do pessoal disponivel;

Il Prever as necessidades e requisitar material de consumo;

IV Conferir, receber e distribuir material de consumo;

V/ Registrar o movimento, zelando pelo uso racional e a conservagéo de materiais;

VI Arrecadar, controlar e movimentar os valores sob sua guarda, inclusive os resultantes da prestagéo
de servigos pela Faculdade;

VII Receber anuidades, mensalidades, taxas e outros encargos financeiros a serem assumidos pelos
estudantes;

VII Controlar os titulos a pagar;

XIX Participar das reunides nas quais sao tratados assuntos de sua competéncia;
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X Participar do processo de avaliagéo institucional;

Xl Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas pela Geréncia.

Secao |V Da Biblioteca

Art. 23 A Biblioteca é 6rgdo de apoio, encarregado de proporcionar suporte as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, com seus servigos sob a responsabilidade de um bibliotecario com registros em

conselho de classe e de seus auxiliares.

Art. 24 Constituem atribuicdes do bibliotecario, em relagéo aos cursos:

| Armazenar, classificar, inventariar documentos;

[l Elaborar e atualizar tabela de temporalidade;

Il Elaborar e gerenciar o desenvolvimento de projetos;

IV Gerenciar e atualizar base de dados;

V' Controlar vocabulario técnico, utilizando-se de tesauros para identificagdo e padronizagdo de
descritores;

VI Organizar publicagdes/documentos técnicos;

VII Organizar e administrar arquivos intermediarios e permanentes;

VIl Organizar eventos (palestras técnicas, feiras, seminarios, congressos, etc.);

XIX Realizar e controlar empréstimos de materiais bibliograficos e audiovisuais;

X Realizar pesquisas e organizar relatério de acordo com necessidades do interagente;
Xl Planejar, controlar e organizar unidades de informagéo;

Xl Indexar, classificar e catalogar o acervo de acordo com os padrdes internacionais da area de
biblioteconomia e arquivistas;

XIII Gerenciar e estruturar sistemas de informacao e gestdo do conhecimento;

XIV Prospectar o desenvolvimento de novos produtos;

XV Orientar na consulta/utilizagéo: catalogos, livros, internet e base de dados;

XVI Executar o registro e preparo fisico de materiais bibliograficos e audiovisuais;

XVII Realizar clipagem de publicagdes institucionais e técnicas;

XVIII Realizar consultas as bases de dados locais, nacionais e internacionais;

XIX Avaliar, selecionar e adquirir materiais bibliograficos e audiovisuais;

XX Normalizar documentos técnicos e cientificos;



17

XXI Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema Nacional de
Avaliagcdo do Ensino Superior (SINAES);

XXII Elaborar programa de educagéo de interagentes sob a perspectiva da competéncia informacional.

CAPITULO IV DA ADMINISTRAGAO DOS CURSOS

Secéo | Do Colegiado de Curso

Art. 25 Cada curso de graduagdo ofertado pela FACULDADE NOVOESTE possui seu Colegiado de
Curso, que € o 6rgao de assessoramento a Coordenagao Pedagogica de Ensino Superior encarregado

de elaborar e implantar a politica de ensino do respectivo curso e acompanhar a sua execugao.
Art. 26 O Colegiado de Curso é constituido:

| Pela Direg&o Académica;

[l Pelo Coordenador de Curso, que exercera a fun¢do de Presidente;

Il Por todos os docentes do curso;

IV Por um representante do corpo discente do curso;

§ 1° Os mencionados nos incisos | e Il s&o membros natos.

§ 2° Os representantes mencionados no inciso Il e IV s&o indicados pelos seus pares para mandato de

um ano, sendo possivel a recondugao.

Art. 27 O Colegiado de Curso reune-se ordinariamente duas vezes durante o semestre letivo e
extraordinariamente quando convocado pelo seu Presidente, por iniciativa propria ou mediante
requerimento de um ter¢o dos membros que o constituem ambos devidamente justificados.

Art. 28 Compete ao Colegiado de Curso:

| Acompanhar e avaliar os planos e atividades da Coordenagdo do Curso, garantindo a qualidade do

mesmo;
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[l Apreciar e sugerir melhorias nos planos de ensino das unidades curriculares e no calendario anual de
atividades do curso;

[l Analisar e propor normas complementares para a realizagdo dos estagios curriculares, monitorias,
atividades de ensino, de pesquisa e extensdo, Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), estudos
independentes e monografias, de acordo com o projeto especifico de cada curso;

IV Sugerir medidas que visem ao desenvolvimento e aperfeicoamento das atividades curriculares;

V Manifestar-se sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos pela Coordenagao Académica;
VI Propor melhorias no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e na reestruturagdo da organizagao curricular
sempre que necessario;

VII Analisar as competéncias adquiridas pelos estudantes em relagéo as estabelecidas no perfil final de
saida;

VIl Incentivar a interdisciplinaridade e contextualizagao no curso;

IX Exercer outras atribui¢des previstas na legislagao e neste Regimento.

Secao |l Do Nucleo Docente Estruturante

Art. 29 O Nucleo Docente Estruturante — NDE integra a estrutura de gestdo académica, tendo como
funcdo a elaboragao, implementagéo, consolidagao e atualizagdo permanente dos Projetos Pedagogicos

dos Cursos de graduagao.

Art. 30 Nucleo Docente Estruturante — NDE sera constituido pelo Diretor Académico, Coordenador do
Curso como responsavel, e por no minimo mais quatro docentes que ministram disciplinas no curso e
sera instituido por meio de ato da diretoria da FACULDADE NOVOESTE devendo cumprir 0s seguintes

requisitos:

| Docentes pertencentes ao corpo docente do curso;

[I Com titulagdo académica obtida em programas de pos-graduacédo Stricto Sensu conforme rege a
portaria 40 do MEC de 12 de dezembro de 2007, republicada 29 de dezembro de 2010.

Art. 31 Constituem-se atribuicdes do Nucleo Docente Estruturante — NDE:

| Contribuir para a consolidagéo do perfil profissional do egresso do curso;
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[l Zelar pela interdisciplinaridade entre as unidades curriculares do itinerario formativo, bem como das
atividades realizadas no curso;

Il Indicar formas de incentivo ao desenvolvimento da pesquisa e extensdo, originadas no ambito da
graduagéo, das demandas do mercado de trabalho e alinhadas com as politicas publicas relativas a area
de conhecimento do curso;

IV Responsabilizar pela atualizagao permanente do Projeto Politico Pedagdgico dos respectivos cursos;
V Apoiar a implementacéo e desenvolvimento do Projeto Politico Pedagogico dos cursos em dire¢ao a
qualidade didatico-metodoldgica;

VI Zelar pelo cumprimento das Diretrizes Curriculares Nacionais para 0s cursos superiores.

Secao |l Da Coordenacao de Curso do Ensino Superior

Art. 32 Os cursos de graduagdo e pos-graduacao ofertados pela FACULDADE NOVOESTE s&o
coordenados por profissionais, subordinados hierarquicamente as diretorias, e devem atender aos

seguintes requisitos:

| Titulagdo minima condizente;
[l Experiéncia de docéncia na area do curso;
Il Experiéncia profissional na area do curso;

IV Dedicagéo para coordenagdo do curso no seu horario de funcionamento.
Art. 33 S&o atribui¢es do Coordenador de Curso de Ensino Superior e Pos-graduacgéo Lato Sensu:

| Cumprir a legislacéo educacional;

[l Supervisionar as atividades desenvolvidas pelo curso;

Il Liderar equipes promovendo a sua integragéo e sinergia com os objetivos da Institui¢ao;
IV Orientar e acompanhar o desempenho dos docentes;

V Ministrar aulas, treinamentos e palestras sobre temas diversos;

VI Avaliar a eficacia da aprendizagem,;

VIl Debater politicas e programas educacionais;

VIII Promover agdes, reunides pedagdgicas entre os profissionais da area de educacao;
IX Liderar a¢des voltadas para a qualidade de ensino;

X Organizar eventos;



20

Xl Diagnosticar, planejar, organizar, controlar e avaliar a realiza¢ao de projetos;

Xl Acompanhar a execugéo de projetos e planos de trabalho, analisando demonstrativos e indicadores
de desempenho e propor agdes preventivas e corretivas;

XIIl Informar sobre as atividades desenvolvidas e andamento do curso;

XIV Elaborar o Projeto Pedagégico do Curso (PPC);

XV Elaborar e monitorar o cronograma de aulas;

XVI Auxiliar os docentes na elaboracdo de planos de ensinos por competéncia;

XVII Fornecer feedback, sistematicamente, aos estudantes e docentes quanto ao seu desempenho;
XVIII Atender clientes internos e externos;

XIX Sugerir melhorias a infraestrutura de salas de aula, laboratérios e biblioteca;

XX Reportar as atividades realizadas para desenvolvimento do curso a dire¢cdo académica;

XXI Informar a secretaria académica sobre situa¢do dos estudantes;

XXII Acompanhar e indicar docentes para as disciplinas;

XXIII Ser responsavel pelo curso e apresentar atualizagdes sobre a area.

XXIV Acompanhar a adequagéo do acervo da biblioteca;

XXV Quando solicitado, participar da elaboragéo da proposta orgamentéria de seu respectivo curso;
XXVI Analisar o curriculo de estudantes oriundos de outras IES quanto ao aproveitamento ou néo de
estudos realizados na IES de origem;

XXVII Exercer outras atividades correlatas ou que Ihe sejam atribuidas pela Dire¢do Académica.

XXVIII Participar do processo de avaliagdo institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema Nacional
de Avaliagdo do Ensino Superior (SINAES).

TITULO IV DA ORGANIZACAO ACADEMICA

CAPITULO | DA ESTRUTURA E PROGRAMA DE ENSINO OFERECIDO

Secéo | Dos Cursos de Graduagao

Art. 34 Os cursos de graduagdo oferecidos pela FACULDADE NOVOESTE séo disponibilizados a

candidatos que tenham concluido o ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados em
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processo seletivo, no ENEM ou oriundos de outras Instituicdes de Ensino Superior, e para portadores de

diploma de nivel superior.

Art. 35 O curriculo, integrante ao projeto do curso, é fixado pela FACULDADE NOVOESTE, com base
nas Diretrizes Curriculares Nacionais estabelecidas pelo Conselho Nacional de Educagao, conforme

projeto especifico de cada curso.

Art. 36 O curriculo de cada curso de graduagéo, integrado por disciplinas curriculares e praticas
pedagagicas, com periodos letivos estabelecidos, cargas horarias respectivas, duragao total e prazos de

integralizagdo séo formalizados no projeto do curso.

Paragrafo Unico. A integralizagéo do curriculo, tal como formalizado no projeto do curso qualifica a

obteng&o do diploma.

Art. 37 Entende-se por disciplina, o desenvolvimento das competéncias e habilidades para com o
estudante, prevista na organizagao curricular desenvolvida, em carga horaria determinada e distribuida

ao longo do periodo letivo conforme os temas apresentados no projeto do curso.

§ 1° O programa de cada disciplina, sob a forma de plano de ensino, é elaborado pelos respectivos

docentes e apreciado pelo Coordenador de Curso Superior e validado pela Diretoria Académica;

§ 2° E obrigatério o cumprimento integral do contelido e carga horaria estabelecidos no projeto de curso

e plano de ensino de cada unidade curricular.

Secéo Il Dos Cursos de Pos-Graduagao

Art. 38 A Pos-graduagdo da FACULDADE NOVOESTE tem por objetivo a formagéo de profissionais e

de pesquisadores especializados nos diferentes ramos do saber.

Art. 39 A Pés-graduacédo na FACULDADE NOVOESTE é organizada pelo Programas de Especializagéo
Lato Sensu, de acordo com legislagao vigente, fomentando oportunidades de mercado.
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Art. 40 Os cursos de pos-graduacéo oferecidos pela FACULDADE NOVOESTE obedecem ao regime

definido no projeto especifico de cada curso.

Paragrafo Unico. A organizagéo curricular pode ser estruturada por mddulos, disciplinas, projetos e
outros, conforme a proposta do coordenador de curso a Diretoria Geral e Académica, observando a

legislacdo vigente.

CAPITULO Il DA PESQUISA

Art. 41 A FACULDADE NOVOESTE incentiva a pesquisa por meio de:

| Auxilio & execugao de projetos de pesquisa;

[l Promogao de congressos, simpdsios e seminérios para estudos e debates de temas técnico-cientificos,
bem como participagdo em iniciativas semelhantes de outras instituicoes;

Il Divulgagéo dos resultados das pesquisas realizadas;

IV Realizagdo de convénios com |IES nacionais e estrangeiras, visando a articulagéo de programas de

investigacao cientifica.

Paragrafo unico. As atividades de pesquisa sao gerenciadas pelo Coordenador de Curso com apoio do
coordenador do Nucleo de Pesquisa e Extensdo — NPE, bem como da Diretoria Académica, no que dizem

respeito a sua execugao.

CAPITULO Ill DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 42 As atividades de extenséo, articuladas ao ensino e a pesquisa, tém como objetivos principais o
enriquecimento curricular, a prestagdo de servicos a comunidade e a difusédo de conhecimentos e

técnicas pertinentes as areas dos cursos oferecidos.

§ 1° As atividades de extensédo sao planejadas anualmente, em conformidade com as necessidades e
interesses pedagogicos, institucionais e sociais, de forma colaborativa entre a coordenagéo do Nucleo
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de Pesquisa e Extensdo — NPE e coordenacdo de cursos, devendo ser validadas pela Diretoria

Académica e Direcédo Geral.

§ 2° As atividades de extensdo devem ser coordenadas e supervisionadas pelas coordenagdes
especificas dos cursos de graduagdo e pds-graduagao, sob a gestdo da coordenacdo do Nucleo de

Pesquisa e Extenséo - NPE.

CAPITULO IV DA COMUNIDADE ACADEMICA

Secao | Do Corpo Docente

Art. 43 O corpo docente dos cursos de graduacdo e pos-graduacdo da FACULDADE NOVOESTE é

constituido por todos os que neles exercam atividades de ensino, pesquisa, extensédo e coordenagao.

Art. 44 A FACULDADE NOVOESTE atende as legislagdes que regem o ensino superior atendendo o n°

de docentes mestres e doutores em cada curso.

Art. 45 A FACULDADE NOVOESTE conta com Plano de Capacitagdo Docente visando apoiar e
incentivar a participagdo em cursos, seminarios, congressos, eventos técnicos e cientificos, bem como

producdes e publicagdes académicas.

Art. 46 Os professores s@o contratados segundo o regime das leis trabalhistas, observados os critérios

estabelecidos neste Regimento e nas demais normas internas.

Art. 47 As admissOes serdo efetuadas mediante processo de sele¢do, obedecidos aos critérios de
competéncia profissional e de docéncia e atendidos os valores que norteiam a FACULDADE
NOVOESTE.

Art. 48 S&o direitos do corpo docente:
| Receber salarios compativeis com a sua qualificagéo;

[l Escolher seus representantes nos 6rgaos de administragdo dos cursos;
[l Recorrer aos érgédos superiores sempre que seus direitos sejam desrespeitados;
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IV Ter acesso a aprimoramento e atualiza¢do profissional;
V Dispor de infraestrutura adequada ao exercicio profissional;

VI Receber apoio pedagogico e académico.
Art. 49 S&o atribuicdes e deveres dos membros do corpo docente:

| Comparecer as aulas e as atividades a seu encargo, cumprindo integralmente o programa e a carga
horaria da unidade curricular;

[l Elaborar os planos de ensino das unidades curriculares ou atividades pelas quais € responsavel;

Il Orientar, dirigir e ministrar o ensino de sua unidade curricular cumprindo integralmente o programa e
a respectiva carga horaria;

IV Proceder a avaliagéo da aprendizagem de acordo com o Projeto Pedagogico do Curso e no Regimento
Interno;

V' Manter atualizada documentagcdo escolar sob sua responsabilidade, entregando-a a Secretaria
Académica, nos prazos fixados;

VI Participar de reunides e de trabalhos dos 6rgéos de administragdo dos cursos a que pertence e de
comissdes para as quais for designado;

VII Manter-se atualizado com relagao ao desenvolvimento técnico, cientifico e cultural do campo de sua
atividade docente, as inovagdes didaticas-pedagdgicas a legislagao referente ao ensino;

VIII Adotar medidas que promovam aprimoramento e melhoria das atividades sob sua responsabilidade;
IX Utilizar metodologias de ensino compativeis com o0 avango das tecnologias da educagéo;

X Compatibilizar os programas de ensino aos avangos tecnoldgicos;

Xl Preparar e utilizar equipamentos, materiais e recursos didatico-pedagogicos, observando as normas
de seguranga;

XlI Manter e conservar materiais, equipamentos, instrumentos e ferramentas sob sua responsabilidade;
XIII Participar das atividades que visem ao desenvolvimento integral dos estudantes;

XIV Participar do processo de avaliagao institucional e de avaliagdes fixadas pelo Sistema Nacional de
Avaliagdo do Ensino Superior (SINAES);

XV Exercer outras atribuigdes inerentes as suas competéncias previstas na legislacdo e neste

Regimento.

Secao |l Do Corpo Discente
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Art. 50 Constituem o corpo discente dos cursos de graduagédo e pés-graduagdo da FACULDADE

NOVOESTE os estudantes regularmente matriculados nos cursos oferecidos.

Art. 51 Sao direitos do corpo discente:

| Ter asseguradas as condigdes necessarias ao desenvolvimento de suas potencialidades nas
perspectivas individual, social e profissional;

[l Ter assegurado o respeito a sua pessoa;

[Il Ter asseguradas as condigdes adequadas e favoraveis a de aprendizagem;

IV Receber orientagdo para a constante melhoria do seu rendimento escolar;

V Frequentar as dependéncias da Faculdade que lhe forem destinadas, nos horarios determinados;

VI Apresentar sugestdes visando a melhoria do ensino ministrado;

VII Indicar representante para compor os 6rgéos da administragéo do curso;

VIII Tomar conhecimento do seu rendimento escolar e de sua frequéncia, através do boletim ou outro
documento;

IX Requerer, transferéncia, trancamento, desisténcia ou cancelamento de matricula por si, quando maior
de idade, ou através do pai ou responsavel, quando menor;

X Reivindicar o cumprimento da carga horaria prevista na organizacao curricular;

Xl Recorrer das decis6es dos drgaos executivos e deliberativos da Faculdade, desde que na forma e

prazos previstos.

Art. 52 S&o deveres do corpo discente:

| Comparecer pontual e assiduamente as aulas, as verificacdes de aproveitamento académico, as
solenidades e a outros atos programados pela FACULDADE NOVOESTE;

[l Tratar com respeito todos 0s membros da comunidade académica;

[Il' Zelar pelo material que Ihe for confiado e pelo patrimbnio da Faculdade, colaborando na sua
conservagao e manutengéo, assegurando a ordem e limpeza em todas as dependéncias;

IV Manter atualizadas informagdes cadastrais junto a secretaria da Faculdade;

V Observar as normas de prevengao de acidentes, utilizando quando for o caso, os equipamentos de
seguranga previstos;

VI Indenizar os prejuizos quando, por dolo ou por negligéncia, for responsavel por danos causados a
Faculdade, a colaboradores do estabelecimento ou a colegas;

VII Cumprir as disposicdes deste Regimento no que lhe couber;



26

VIl Manter sempre elevado o0 bom nome da Faculdade dentro ou fora dela;

IX Manter a FACULDADE NOVOESTE informada sobre os motivos de eventuais auséncias, mudancas
de residéncia e local de trabalho;

X Apresentar a Secretaria, atestado médico ou outro comprovante de justificativa de auséncia, nos casos
previstos na legislagdo vigente e neste Regulamento, até 02 dias Uteis ap6s o retorno as aulas, a fim de
nao sofrer prejuizo na sua avaliagéo;

Xl Observar o regime académico e disciplinar;

Xl Acessar o portal do estudante diariamente, enquanto estiver vinculado ao curso, para
acompanhamento das informagdes pertinentes ao curso;

XIIl Realizar registros formais para requerimentos no campo SERVICOS, no portal do estudante;

XIV Participar do processo de avaliagéo institucional;

XV Participar das reunides e trabalhos dos 6rgdos de administragdo do curso a que pertence e de

comissdes para as quais for indicado, nos termos deste Regimento.

Paragrafo Unico. E obrigatéria a frequéncia minima de 75% da carga horaria de cada unidade curricular

pelos discentes.

Secéo Ill Do Corpo Técnico-Administrativo

Art. 53 O corpo técnico-administrativo, constituido por todos os funcionarios que n&o exergam atividades
docentes, tem a seu encargo 0s servigos necessarios ao bom funcionamento dos cursos da
FACULDADE NOVOESTE.

Paragrafo inico. A Geréncia de operagdes da Faculdade cumpre zelar pela manutencéo de padrées de
recrutamento e condigdes de trabalho condizentes com a sua natureza de instituicdo educacional, e

oferecer possibilidade de aperfeigoamento profissional a seus funcionarios.

CAPITULO V DO INGRESSO MEDIANTE PROCESSO SELETIVO

Secéo | Dos Cursos de Graduagao

Art. 54 O processo seletivo para ingresso nos cursos de graduacao, aberto aos concluintes do ensino

médio ou equivalente, destina-se a avaliar a formagéo recebida pelos candidatos e classifica-los dentro
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do limite de vagas oferecidas, respeitados os principios da igualdade de oportunidades e de equidade

de tratamento na avaliagao.

Art. 55 Para o ingresso inicial de académicos € observada a legislagdo especifica sobre o assunto,

vigente por ocasido da publicagéo do edital de processo seletivo.

§ 1° As vagas oferecidas para cada curso sao as autorizadas em instrumento normativo do MEC e se

encontram registradas no projeto do curso.

§ 2° As inscrigdes para o processo seletivo sdo abertas e divulgadas em edital, do qual constardo os
cursos oferecidos com as respectivas vagas, os prazos de inscrigdo, a documentagao exigida para a

inscri¢do, o calendario de provas, os critérios de classificagdo e demais informagdes necessarias.

§ 3° Quando da inscrigdo ao processo seletivo, a Faculdade disponibilizara aos candidatos um manual

com informagdes diversas sobre as condigdes de oferta dos cursos, conforme determina a legislagéo.

Art. 56 O processo seletivo é organizado pela Diretoria Académica, que pode contar, para a sua

realizacdo, com meios externos a Instituigéo.

Art. 57 A classificagéo faz-se pela ordem decrescente dos resultados obtidos, sem ultrapassar o limite

de vagas fixadas em edital.

Paragrafo Unico. A classificagdo obtida € valida apenas no periodo letivo para o qual se realiza o
concurso, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requerer a matricula no
prazo estabelecido ou, em o fazendo, ndo apresentar a documentagéo regimental completa, dentro dos

prazos fixados.

Art. 58 Na hipotese de restarem vagas ndo preenchidas, podera realizar-se novo processo seletivo
(especial), e ainda restando vagas, nelas poderdo ser recebidos estudantes transferidos de outras
instituicdes de ensino superior, de outros cursos de nivel superior da prépria Faculdade, participantes do
ENEM - Exame Nacional do Ensino Médio ou portadores de diploma de graduagao, conforme legislagao

vigente.
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Paragrafo Unico. O processo seletivo especial tera edital especifico e os critérios de selegao, além da
redacao de carater obrigatério, poderdo compreender: ENEM, diploma de graduagéo ou ser realizada

por meio da analise do historico escolar do Ensino Médio.

Secéo Il Dos Cursos de Pos-graduacao

Art. 59 O processo seletivo para ingresso nos cursos de pos-graduagédo destina-se a avaliar a formacao
recebida e experiéncia profissional dos candidatos concluintes de curso de graduacéo e classifica-los
dentro do limite de vagas oferecidas, respeitados os principios da igualdade de oportunidades e de

equidade de tratamento na avaliagao.

Art. 60 Para o ingresso inicial de estudantes é observada a legislacéo especifica e oferta do curso pela
FACULDADE NOVOESTE.

§ 1° As vagas oferecidas para cada curso se encontram registradas no projeto do curso.
§ 2° As inscri¢des para o processo seletivo para os programas de pos-graduagao Lato Sensu sao abertas
em site oficial da FACULDADE NOVOESTE, no qual constardo os cursos € habilitagdes oferecidos com
as respectivas vagas, os prazos de inscricdo, a documentacao exigida para a inscri¢ao.
§ 3° O prazo maximo para o estudante concluir o programa de p6s-graduacédo Lato Sensu na Faculdade
NOVOESTE ¢ direcionado conforme resolugdes publicadas por curso, contemplando obrigatoriamente

as 360 horas minimas.

Art. 61 Os estudantes matriculados no programa devem obrigatoriamente apresentar todos os

documentos que |he forem solicitados via contrato.

Art. 62 Os estudantes matriculados devem receber informagdes sobre o inicio das aulas e calendario.

CAPITULO VI DA MATRICULA

Secéo | Dos Cursos de Graduagao
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Art. 63 A matricula é o ato pelo qual candidato e instituicdo celebram um vinculo do qual resulta a

condicao de integrante do quadro discente, na condic¢do de estudante regular, provendo vaga.

§ 1° A matricula é realizada na Secretaria Académica, dentro dos prazos estabelecidos no calendario

académico e em edital, devendo ser apresentada a seguinte documentagéo, de preferéncia, digitalmente:

| Diploma ou certificado de conclusao do ensino médio; devidamente registrado (Inciso |l do Art. 44, da
LDB n.° 9.394, de 1996);

[l Historico escolar do ensino médio;

[l Documento de Identidade - RG;

IV Certid@o de nascimento ou casamento;

V CPF;

VI Titulo Eleitoral;

VII Documento comprobatério de estar em dia com as obrigacdes militares — sexo masculino, se maior
de 18 anos;

VIII Comprovante de pagamento da primeira parcela da anuidade escolar;

IX Uma foto 3x4 (recente);

X Comprovante de residéncia atualizado.

§ 2° Os documentos a que se referem os incisos | e Il, devem ser apresentados eletronicamente.

§ 3° No caso de diplomado em curso de graduagéo é exigido, em substituicido aos documentos de que

tratam os incisos | e Il do “caput” deste artigo:

| Cépia digitalizada do diploma devidamente registrado;
[l Copia digitalizada do historico escolar completo;
[l Copia digitalizada do comprovante de revalidagédo do diploma, quando expedido por instituicao

estrangeira.

Art. 64 E terminantemente vedada a matricula sem a apresentacéo dos comprovantes de conclus&o do

ensino médio ou equivalente, onde conste a aprovagdo em todas as séries cursadas.
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§ 1° O candidato de nacionalidade brasileira, cujos estudos tenham sido realizados no exterior, deve
apresentar ainda, no ato da matricula, a declaracdo de equivaléncia de estudos, em atendimento a

documentacao exigida nos incisos | e Il do “caput” do artigo anterior.

§ 2° O candidato de nacionalidade estrangeira deve apresentar original e copia dos documentos pessoais
e original e copia autenticada de todos os documentos referentes a revalidagdo dos estudos realizados

no exterior.

Art. 65 A matricula deve ser renovada a cada semestre, em prazos estabelecidos conforme informado
pela FACULDADE NOVOESTE.

§ 1° Ando renovagéo da matricula implica abandono do curso e desligamento do estudante da Instituigdo,

bem como, a devida responsabilizagéo financeira.

§ 2° O estudante que se matricula no semestre subsequente em unidades curriculares as quais nao

obteve aprovagdo no semestre anterior, deve cursa-las com aproveitamento e frequéncia.

§ 3° O estudante retido em trés unidades curriculares ou mais, fica impedido de matricular-se na fase
subsequente. Deve primeiramente cursar apenas as unidades curriculares nas quais ndo obteve

aprovagao;

§ 4° Para realizagéo da matricula é exigida a observancia de pré-requisitos e a compatibilidade de horario

das aulas e demais atividades escolares.

§ 5° Por pré-requisito entende-se a unidade curricular cujo estudo, com aprovagéo, é condigao prévia

para matricula em outra (s) unidade (s) curricular (es).

§ 6° Ao estudante regularmente matriculado, sera disponibilizado Manual Académico, no portal do
estudante da Faculdade NOVOESTE.

Secao |l Dos Cursos de P6s-Graduagéo

Art. 66 A matricula, ato formal de ingresso no curso de pos-graduacao e de vinculagdo a FACULDADE
NOVOESTE.
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§ 1° Podera ser feito matricula do estudante quando for ofertado o nimero de vagas pela FACULDADE
NOVOESTE, conforme detalhado no projeto do curso e divulgado a abertura de turmas em pagina web

oficial.

§ 2° A matricula é realizada na Secretaria Académica, conforme horéario de atendimento, com a seguinte

documentagao obrigatdria:

| Diploma de graduagao original ou documento equivalente de conclusdo de graduagéo;
[l Documento de Identidade;

Il Certid@o de nascimento ou casamento;

IV CPF proprio;

V Comprovante de pagamento da matricula;

VI Contrato devidamente assinado;

VII Uma foto 3x4 (recente).

VIl Comprovante de residéncia atualizado.

Art. 67 E terminantemente vedada a matricula sem a apresentagéo dos comprovantes de conclusdo do
curso de graduacdo (diploma ou declaragdo de concluséo) ou atestado de regularidade de curso de

graduacéo.

§ 1° O candidato de nacionalidade brasileira, cujos estudos tenham sido realizados no exterior, deve
apresentar ainda, no ato da matricula, a revalidacdo do diploma, em atendimento a documentagao
exigida nos incisos | e Il do caput do artigo anterior.

§ 2° O candidato de nacionalidade estrangeira deve apresentar copia dos documentos:

| Copia digitalizada de todos os documentos referentes a revalidagao dos estudos realizados no exterior;

Il Contrato devidamente assinado.

Paragrafo Unico: Todos os documentos citados deveréo ser apresentados eletronicamente.

CAPITULO VII DO PERIODO LETIVO
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Secao | Dos Cursos de Graduacao

Art. 68 O ano letivo regular, para os cursos de graduagéo € de minimo 200 dias de trabalho académico

efetivo, excluido o tempo reservado aos exames finais, quando houver.

§ 1° Outras atividades complementares, tais como eventos cientificos, seminarios, visitas técnicas,
atividades de extenséo, podem ser computadas para cumprimento dos dias letivos exigidos, desde que
haja a participagao de estudantes e professores com devido registro de presenga e conste no projeto do

curso ou plano de ensino.

§ 2° Entre os periodos letivos regulares podem ser executados programas de ensino em regime especial,

programas de recuperagao, programas nao curriculares e programas de pesquisa e extensao.

Art. 69 No inicio de cada periodo letivo a FACULDADE NOVOESTE elabora e divulga calendario

académico com as principais atividades académicas.

Secéo Il Dos Cursos de Pos-Graduagao

Art. 70 O ano letivo dos cursos de pds-graduagao podera ser dividido em dois ou mais periodos, para

atender as exigéncias de planejamento didatico e administrativo.

§ 1° E facultado a cada curso adotar regime de matricula anual, semestral ou por periodo conforme

demanda.

§ 2° Poderdo ser oferecidas disciplinas de forma concentrada para atender as necessidades dos
estudantes ou para aproveitar a presenga de docentes, nacionais ou estrangeiros, em visita a
FACULDADE NOVOESTE.

Art. 71 As atividades de ensino dos cursos de pos-graduagao séo programadas em calendario, no qual

devem, no minimo, estarem previstos:

| Os periodos e datas de realizagdo da matricula;

[l Data do inicio e término dos periodos letivos;
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Il Periodos de férias e recessos académicos;

CAPITULO VIIl DA FREQUENCIA OBRIGATORIA

Secéo | Dos Cursos de Graduagao

Art. 72 Nos cursos de graduacao a frequéncia minima obrigatéria para aprovagédo do estudante devera
ser igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) sobre o total de horas letivas, de cada unidade

curricular, ndo havendo abono de faltas, exceto nos casos expressamente previsto na legislagao.

§ 1° Nenhum estudante podera sofrer prejuizo na avaliagdo de seu aproveitamento em decorréncia e

motivos, devidamente comprovados, segundo legislagao vigente.

§ 2° Ao estudante que ndo comparecer as avaliagdes, ou demais verificagdes de aprendizagem é
concedida outra oportunidade para realiza-las, desde que venha a requeré-las no prazo de trés dias uteis

a contar da data de sua realiza¢do, e comprove impedimento legal.

§ 3° A frequéncia do estudante sera controlada e registrada pelo professor responsavel, em cada aula,

atividade ou estudo em documento préprio.

§ 4° Nos casos de regime domiciliar, conforme previsto na legislagao vigente, o estudante ou seu
representante devera dar entrada ao pedido de Regime Domiciliar no prazo estabelecido em legislagao

propria do Ministério da Educagao.

Art. 73 Nos cursos de graduagéo poderdo ser ofertadas disciplinas remotamente, em até 40% de sua

carga horaria, conforme estabelecido em Projeto Pedagdgico de Curso.
Paragrafo unico

Quando houver atividades a distancia ou semipresencial o projeto do curso deverad regulamentar o
registro e a avaliagdo da(s) atividade(s) relacionada(s).

Secéo Il Dos Cursos de Pos-Graduagao
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Art. 74 Nos cursos de pds-graduagao presenciais sera obrigatoria a frequéncia dos estudantes em 100%
da carga horaria presencial de cada disciplina, uma vez que os cursos de pds-graduagéo da Faculdade
NOVOESTE ja dispde de carga horaria remota como parte das atividades pedagdgicas dos respectivos
cursos, as excegdes serdo definidas em resolugdes proprias emanadas pela coordenagao dos cursos

em consonancia a dire¢do académica.

§ 1° Nenhum estudante podera sofrer prejuizo na avaliagéo de seu aproveitamento em decorréncia dos

motivos previstos na legislagao vigente.

§ 2° Ao estudante que ndo comparecer as avaliagdes, ou demais verificagdes de aprendizagem é
concedida outra oportunidade para realiza-las, desde que venha requeré-las no prazo de trés dias uteis

a contar da data de sua realiza¢do, e comprove impedimento legal.

§ 3° A frequéncia do estudante sera controlada e registrada pelo docente responsavel, em cada aula,

atividade ou estudo em documento préprio (diario de classe).

Art. 75 Os cursos de pos-graduacgdo que contemplam algum percentual de sua carga horéria a ser
desenvolvido a distancia terdo a frequéncia e registro desta carga-horaria disciplinada pelo respectivo

projeto de curso.

CAPITULO IX DA TRANSFERENCIA DISCENTE

Art. 76 E concedida matricula ao estudante transferido de curso autorizado ou reconhecido de instituigao
de ensino superior nacional ou de instituigéo estrangeira para prosseguimento de estudos no mesmo
curso ou em curso afim, desde que requerida nos prazos fixados no calendario académico e em edital,

observados:

| NUmero de vagas existentes;

[I Anélise de curriculo.

Il Prazo para integralizagéo do curriculo do curso;
IV As demais normas fixadas pela Instituicao;

V Legislaco vigente.
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§ 1° No caso de servidor publico, civil ou militar, removido ou transferido "ex-officio", a matricula é

concedida a ele e aos seus dependentes estudantes, nos termos da Lei.

§ 2° Em qualquer hipétese, o requerimento de matricula por transferéncia é acompanhado da

documentagao constante do capitulo sobre matricula, acrescida de:

| Uma via original e uma copia autenticada do histdrico escolar expedido pela instituicdo de origem, em
que conste a frequéncia do estudante e a carga horaria das unidades curriculares;

[l Uma cdpia de cada disciplina contendo as ementas e 0os programas cursados com aprovagao;

[l Comprovante de matricula trancada na instituicéo de origem, referente ao ano ou semestre em que
for solicitada a transferéncia;

IV Documento autenticado expedido pela instituicdo de origem em que conste o sistema de verificagao

do rendimento escolar.

§ 3° No caso de transferéncia de curso de institui¢do estrangeira, a documentagéo deve estar autenticada
pela autoridade consular brasileira no pais onde se localiza a instituico em que o candidato esta

matriculado, e acompanhada de tradugéo publica juramentada

§ 4° O estudante transferido fica sujeito ao processo de adaptagao curricular.

Paragrafo tnico: O estudante regularmente matriculado, pode a qualquer tempo, optar pelo desligamento
da Faculdade e solicitar seu historico escolar, ou documento equivalente que ateste as disciplinas
cursadas e respectiva carga horaria, bem como o desempenho do estudante, conforme Portaria
Ministerial N° 230, de 9 de margo de 2007.

Art. 77 Adaptacao curricular compreende os seguintes processos de analise dos estudos realizados com
éxito na instituicdo de origem, em curso de mesmo nivel, e definicdo da complementacéo necesséaria
correspondente a matriz curricular do curso para o qual o candidato esta requerendo transferéncia,

ingresso ou matricula.

§ 1° A adaptacao curricular é aplicavel:

| Na transferéncia a candidatos provenientes de outra Instituicio de Ensino, mediante atendimento das
exigéncias fixadas em edital;
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[l No processo de retorno de trancamento do estudante para cursos que passaram por alteracdo de
matriz curricular;

[l Nas reprovagdes de estudante regular em cursos que passaram por alteragdo de matriz curricular;

§ 2° O processo de andlise levara em conta 0s contelidos e cargas-horarias das unidades curriculares

concluidas com éxito na instituicao de origem.

Secao | Dos Cursos de Graduacao

Art. 78 Nos Cursos de Graduagao o estudante transferido fica sujeito a adaptagéo curricular, podendo

ter aproveitados os estudos realizados com aprovagéo no curso de origem.

§ 1° O aproveitamento € concedido pela Coordenagédo de Curso que deve também definir as unidades
curriculares objeto de adaptagdes, observada a legislagdo pertinente, este Regimento e o projeto de

Curso.

§ 2° As competéncias profissionais adquiridas no curso de origem poderao ser reconhecidas mediante

analise detalhada dos programas desenvolvidos, a luz do perfil profissional de conclusao do curso.

§ 3° O programa da unidade curricular cursada na instituicdo de origem deve, para aproveitamento,
corresponder a pelo menos setenta e cinco por cento do conteldo e da carga horaria da unidade

curricular que o estudante pretende aproveitar no curso da FACULDADE NOVOESTE.

Art. 79 Aplicam-se, no que couber, & matricula de diplomados, as normas referentes a aproveitamento

de estudos para estudantes transferidos.

Secao |l Dos Cursos de P6s-Graduagéo

Art. 80 N&o s&o aceitas TRANSFERENCIAS externas nos cursos de pds-graduagao.

§ 1° O estudante devera realizar a matricula e iniciar o curso de pds-graduacéo conforme disciplinas
apresentadas no projeto do curso.
§ 2° E autorizado o APROVEITAMENTO DE ESTUDOS conforme detalhamento do préximo capitulo.
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CAPITULOX DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 81 E facultado ao estudante regularmente matriculado, para fins de prosseguimento de estudos nos
cursos da FACULDADE NOVOESTE, a validagdo de competéncias profissionais anteriormente
desenvolvidas e aproveitamento de estudos concluidos com éxito, conforme legislagdo e demais normas

deste regimento.

Art. 82 Aproveitamento de Estudos constitui-se no processo de reconhecimento dos estudos ja realizados
e concluidos com éxito, em cursos de graduagdo e pds-graduacéo, para fim de prosseguimento de
estudos na FACULDADE NOVOESTE.

§ 1° Tais estudos, objeto de reconhecimento, podem ter sido realizados e concluidos com éxito em
cursos de mesmo nivel ou superior do curso pretendido, frequentados na Faculdade NOVOESTE

ou em outra instituicdo de ensino, quando se tratar de graduacgao.

§ 2° A soma da carga-horaria das unidades curriculares dispensadas por meio de aproveitamento de
estudos, realizados anteriormente e concluidos com éxito, e validagdo de competéncias ndo pode

exceder o limite de 20% da carga-horéria total do curso.

§ 3° As disciplinas frequentadas pelo requerente na Faculdade NOVOESTE ou em outra instituicdo de

ensino podem ser aproveitadas desde que atendidas as seguintes condigdes minimas:

| A(s) disciplina(s) pretendida(s) devem ter sido concluidas com aproveitamento e frequéncia suficientes;
[I'A(s) disciplina(s) frequentada(s) deve(m) ter equivaléncia de carga horaria e conteudos com a(s)
disciplina(s) a(s) qual(is) o estudante o esta requerendo aproveitamento de estudos, correspondendo a,
obrigatoriamente, pelo menos, 80% do contelido e carga horaria;

[l A média deve ser equivalente a aplicada na FACULDADE NOVOESTE - Média 7,0 (sete).

§ 4°Nao € permitido ao estudante o aproveitamento parcial de estudos de uma determinada DISCIPLINA,
ou seja, ndo serdo aceitas solicitagbes de aproveitamento estudos que correspondam a parcelas das

menores disciplinas previstas no projeto de curso.
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Art. 83 A validacdo de competéncias constitui-se no processo de reconhecimento de competéncias
adquiridas anteriormente e que poderao ser validadas, para fins de prosseguimento de estudos, mediante
avaliagao individual do estudante, de acordo com o conjunto de competéncias da disciplina para a qual

é solicitada a validac&o.

§ 1° A soma da carga-horaria das disciplinas dispensadas por meio de validagao de competéncias néo

pode exceder o limite de 20% da carga-horéria total do curso.

§ 2° As competéncias adquiridas devem ser validadas mediante avaliagdo teorico/pratica das
competéncias do estudante de acordo com o conjunto de competéncias disciplina para a qual requer

validag&o.

§ 3° O registro da avaliagdo devera ser anexado a pasta individual do estudante, respeitando-se os

mesmos critérios de avaliagdo previstos no plano/projeto do curso.

§ 4° Nao é permitida ao estudante a valida¢do de um conjunto parcial de competéncias previstas em uma
determinada disciplina, ou seja, ndo serdo aceitas solicitacbes de validagdo de competéncias que

correspondam a parcelas das menores disciplinas previstas no projeto de curso.

§ 5° E vedado ao estudante o direito de requerer validagdo de competéncias em determinada disciplina

mais de uma vez no mesmo periodo letivo.

§ 6° E vedado o direito de requerer validacdo de competéncias em determinada disciplina ao estudante

que ja tiver sido reprovado nesta unidade curricular.

Art. 84 As disciplinas frequentadas pelo estudante requerente na condigéo de estudante néo regular na
FACULDADE NOVOESTE, podem ser aproveitadas, apds o ingresso como estudante regular, sem a
realizagao de avaliagdo desde que atendidas a seguinte condigdo minima:

Paragrafo unico: a (as) disciplina (as) pretendida (s) devem ter sido concluidas com aproveitamento

(média igual ou superior a 7,0 - sete) e frequéncia (igual ou superior a 75%) suficientes.

Art. 85 O estudante néo regular fara inscricdo na secretaria académica para participar da aula do curso
de poés-graduagado como estudante ouvinte e caso opte pela matricula, podera aproveitar a nota obtida

na aula.
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§1° Nao sera disponibilizado em nenhuma hipétese certificado ou declaragéo para aula isolada em que
0 estudante participou como estudante ouvinte, para aproveitamento o mesmo devera matricular-se no
curso de pds-graduacao Lato Sensu e requerer aproveitamento.

§2° Em hipdtese nenhuma havera aproveitamento de créditos para os cursos de pos-graduagao lato
sensu, oriundos de outras |IES, no ambito da Faculdade NOVOESTE

CAPITULO XI DO TRANCAMENTO E CANCELAMENTO DE MATRICULA

Secéo | Dos Cursos de Graduagao

Art. 86 E concedido trancamento de matricula, interrompendo temporariamente os estudos, para permitir
ao estudante a manuteng@o de seu vinculo 8 FACULDADE NOVOESTE e o direito a renovagdo de

matricula.

§ 1° O trancamento de matricula é concedido, dentro dos prazos previstos no Calendario Académico por

tempo expressamente estipulado no ato do pedido.

§ 2° A soma do tempo de trancamento ndo pode ultrapassar dois periodos letivos. (Contemplando assim

o tecndlogo e bacharelado, tanto EaD como presencial).

§ 3° Os periodos letivos em que a matricula estiver trancada ndo séo computados para fins de verificagéo

do prazo de integralizagéo curricular.

§ 4° A renovagao de matricula trancada torna o estudante sujeito a adaptacéo curricular, a critério do

Colegiado de Curso.

Art. 87 Perde o direito a vaga e seu vinculo a Faculdade o estudante que incorrer em pelo menos uma

das seguintes alternativas:

| Deixar de regularizar formalmente o seu trancamento;
[l Deixar de efetuar a matricula no periodo regulamentar;

[l Solicitar o cancelamento de sua matricula ou desisténcia do curso;
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IV Sofrer penalidade que implique desligamento da FACULDADE NOVOESTE.

Secéo Il Dos Cursos de Pos-Graduagao

Art. 88 Nao é realizado trancamento de matricula para os cursos de pds-graduagéo em fungdo destes

n&o apresentarem programas regulares e continuos.

§ 1° O estudante fara obrigatoriamente cancelamento da matricula, e caso queira retornar ao curso, a
secretaria académica devera gerar novo contrato e inseri-lo em turma em andamento, requerendo o
aproveitamento de disciplinas realizadas na IES FACULDADE NOVOESTE.

§ 2° O aproveitamento de disciplinas, quando cursado na FACULDADE NOVOESTE, podera ser

requerido pelo prazo maximo de 36 (trinta e seis) meses, a contar da data de cancelamento.

§ 3° Excedendo o prazo méaximo de 36 (trinta e seis) meses o estudante ndo podera aproveitar as
disciplinas cursadas, e sim devera obrigatoriamente realiza-la novamente, em func¢do das atualizagdes

de contetido para melhor performance do estudante em sua vida profissional.

Art. 89 Perde o direito a vaga e vinculo a Faculdade o estudante que incorrer em pelo menos uma das

seguintes alternativas:

| Deixar de efetuar a matricula no inicio do programa;

[l Solicitar o cancelamento de sua matricula;

[l Ausentar-se do curso, ndo cumprindo as atividades que lhes forem designadas pelo programa de pos-
graduagéo, pelo periodo do curso e mais um periodo igual a este.

IV Sofrer penalidade que implique desligamento da instituigao.

CAPITULO XIl DO ESTUDANTE MATRICULADO EM REGIME ESPECIAL

Art. 90 A FACULDADE NOVOESTE concedera aos estudantes em regime especial, disciplinas dos

cursos de graduagéo ou pos-graduagao.
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Art. 91 O estudante matriculado em regime especial tera de cumprir as exigéncias feitas aos estudantes

regulares em sua totalidade, conforme estabelecido em cada projeto de curso.

Paragrafo unico. O estudante matriculado em regime especial recebera histérico escolar préprio, a titulo

de comprovante de aproveitamento, e ou certificacdo, caso esteja previsto no projeto do curso.

Art. 92 O estudante matriculado em regime especial, enquanto nesta condi¢ao, néo é vinculado a nenhum
curso da FACULDADE NOVOESTE, portanto ndo fara jus a identidade estudantil e no tem direito a
matricula em outras disciplinas além das expressamente autorizadas, registradas no requerimento de

matricula para estudante matriculado em regime especial.

Art. 93 O estudante matriculado em regime especial ndo podera utilizar o beneficio de trancamento de

matricula.
Art. 94 O estudante matriculado em regime especial, enquanto estiver nesta condi¢do, podera cursar

disciplinas até o limite maximo de 25% da carga horéria total do curso de graduagéo ou pés-graduagao,

desde que atendidas as exigéncias, restricdes especificas e pré-requisitos de cada projeto de curso.

Secéo | Dos Cursos de Graduagao e Pds-Graduagéo

Art. 95 Para os cursos de graduagao, ao menos um dos requisitos abaixo devera ser atendido para a

admisséo do estudante em regime especial:

| Ser estudante regular em curso superior de outra Instituigao;

[l Ser portador de diploma de curso superior.

Art. 96 O estudante de p6s-graduagdo em regime especial somente podera entrar em regime domiciliar,
se estiver devidamente matriculado na FACULDADE NOVOESTE.

Art. 97 Para os cursos de pos-graduacdo, o estudante devera realizar as atividades que Ihe for

direcionada para ser desenvolvida ap6s o retorno do regime domiciliar.
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CAPITULO XIll FORMA DE AVALIAR O ESTUDANTE

Secéo | Da Concepcao da Avaliagédo

Art. 98 A avaliacdo, entendida como um processo continuo de obtencdo de informages, anélise e
interpretacdo da acdo educativa, devera subsidiar as a¢bes de orientacdo ao estudante, visando a

melhoria de seus desempenhos e a certificagcao de estudos.
Paragrafo unico. A avaliagéo devera permitir a melhoria da educagéo proporcionada pela Instituigéo.

Art. 99 A avaliacdo, parte integrante dos processos de ensino e aprendizagem, compreendera fungdes

destinadas a:

| Verificar competéncias (conhecimentos, habilidades e atitudes) do estudante;

[l Verificar os avangos e dificuldades do estudante no processo de apropriagdo e recriagdo do
conhecimento;

[l Conscientizar o estudante sobre seus avancos e dificuldades;

IV Verificar o desempenho final do estudante, com vistas a certificagao de estudos.

Art. 100 A avaliagdo do aproveitamento do estudante durante curso de graduagao ou pos-graduagao

seré feita de forma sistematica, continua, cumulativa e abrangente, considerando:

| Definigdo clara das competéncias desejadas;

[l Especificacdo de critérios quantitativos e qualitativos, com preponderéncia dos ultimos;

Il Diversificagdo de instrumentos e técnicas de avaliagao;

IV A capacidade de aplicagdo progressiva dos conhecimentos em trabalhos individuais ou coletivos,
tedricos ou praticos;

V O desenvolvimento da atitude de autoavaliagdo por parte do estudante;

VI O desenvolvimento progressivo das competéncias por parte do estudante;

VIl Recuperagéo de desempenhos considerados insatisfatorios.
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Art. 101 Respeitados o projeto dos cursos e sua organizagdo curricular, as avaliagbes poderédo

compreender:

| Observagéo feita pelos docentes;

[l Trabalhos de pesquisa individual ou coletiva;

Il Provas escritas;

IV Entrevistas e arguigdes;

V Resolugdes de exercicios;

VI Resolugdes de situagdes-problema, envolvendo inclusive com contetdo interdisciplinar;
VII Participagéo em projetos;

VIII Relatérios referentes a trabalhos ou visitas técnicas;
IX Participag@o em seminarios, debates ou similares;

X Trabalhos praticos;

Xl Defesas de projetos;

XlI Outras formas que atendam as peculiaridades didatico-pedagogicas dos conteudos desenvolvidos.

Art. 102 O sistema de avaliagdo devera ser explicitado aos estudantes.

Art. 103 Compete ao docente da disciplina elaborar e aplicar os instrumentos de avaliagao institucionais

de acordo com as diretrizes estabelecidas neste Regimento, no projeto do curso e legislagéo pertinente.

Art. 104 Concluido o estudo de cada unidade curricular, atribuir-se-a ao estudante um conceito, que

traduzira seu desempenho na unidade avaliada, de acordo com o estabelecido no projeto do curso.

§ 1° Os conceitos serdo atribuidos de acordo com o projeto do curso.

§ 2° Cada unidade curricular devera ter avaliagdes que contemplem a verificacdo de habilidades,

conhecimentos e atitudes que compdem as competéncias previstas.

Art. 105 Considera-se aprovado, para efeito de promogao, ou para concluséo de estudos, o estudante
que além do cumprimento da frequéncia minima exigida (75% em cada disciplina, sendo da graduagao

ou pos-graduacgéo), atingir conceito considerado suficiente, conforme projeto de curso.
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§ 1° E assegurado ao estudante, desde que devidamente fundamentado o direito de requerer revisao de
avaliagéo, ap6s deferimento do seu requerimento pelo Coordenador do Curso, que deve ser protocolado

até 3 (trés) dias uteis, a contar da data da divulgagéo do resultado da respectiva avaliagao.

Art. 106 A recuperagéo de estudos, parte integrante do processo do desenvolvimento de competéncias,
devera ser entendida como orientagdo continua de estudos e criagdo de novas situacbes de

aprendizagem.

Paragrafo unico. A recuperagéo de disciplina na graduagéo ou pds-graduagao podera ser realizada de

diferentes formas, como, por exemplo:

| Recuperagao paralela;
[l Repeticdo de uma disciplina em turma regular;
Il Repetigdo de uma disciplina em turma especial, ou;

IV Outras formas previstas no projeto do curso.

Art. 107. A recuperagao paralela devera ocorrer de forma continua, nos ambientes pedagogicos em que
o docente, criara novas situagdes desafiadoras e dara atendimento ao estudante que dela necessitar por

meio de atividades diversificadas.

§ 1° Aos estudantes que ndo demonstrarem as competéncias integralmente durante um determinado

periodo da disciplina, sera dada a oportunidade de recuperagédo para sanar deficiéncias identificadas.

§ 2° A recuperacao paralela ndo se restringe a um exame ao final ou durante o periodo letivo, mas sera
composta por atividades que levam ao desenvolvimento e verificagdo das competéncias previstas para
cada unidade curricular, podendo ser formada por atividades que serao desenvolvidas durante o horario

regular do curso ou em horario extraclasse.

§ 3° A recuperacao paralela tem carater processual, devendo, no minimo, ser composta por etapas de:

| Identificagéo das deficiéncias;

[l Apresentacéo das deficiéncias ao estudante;

Il Definicdo das atividades a serem desenvolvidas pelo estudante, dos instrumentos de
acompanhamento e da forma de avaliagdo destas atividades;
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IV Informagdo do desempenho ao estudante.

§ 4° O conceito obtido em avaliagdes apds estudos de recuperagdo, em que o estudante demonstre ter

superado as dificuldades, substituira o conceito anterior.

Art. 108 A repeticdo de uma unidade curricular podera ser realizada em turma regular durante o periodo
letivo regular, oferecida pela FACULDADE NOVOESTE, desde que existam vagas na turma pretendida,
sendo destinada ao estudante que, ao final de um periodo letivo, obtiver desempenho insuficiente para

aprovacao;

Art. 109 A repeticao de uma disciplina dar-se-a em turma especial desde que existam vagas em turmas
oferecidas em periodo especial pela FACULDADE NOVOESTE, sendo destinada ao estudante que, ao

final de um periodo, obtiver desempenho insuficiente para aprovacao;

Art. 110 Outras formas de recuperagao previstas no projeto do curso podem ser aplicadas desde que

alinhadas ao projeto do curso, regimento e legislacao vigente.

Secao |l Dos Cursos de Graduacgao

Art. 111 Para os cursos de graduagdo da FACULDADE NOVOESTE, a avaliagdo do desempenho do
estudante, parcial (ao longo da disciplina, durante o desenvolvimento das competéncias) e final, se

expressara com nota numerica de 0 a 10.

§ 1° Ao final de disciplina, atribuir-se-a a cada estudante a nota, que traduzira seu desempenho na

respectiva unidade curricular.

Art. 112 O conceito final da disciplina é obtido, quando esta for ministrada por mais de um docente, por

meio de consenso entre os docentes.

Paragrafo Unico. Para as atividades interdisciplinares e ou integradores, conceito final é obtido a partir

do consenso entre os docentes participantes destas atividades.
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Art. 113 Considera-se aprovado, o estudante que além do cumprimento da frequéncia minima exigida,

atingir média final igual ou superior a 7,0 (sete).

Art. 114 O estudante que, ao final da respectiva unidade curricular, mesmo apds a realizacdo da
recuperacgao paralela, obtiver conceitos inferior a 7,0 (sete), ou obtiver frequéncia inferior a minima

exigida, sera reprovado, devendo repetir a disciplina.

Secéo Il Dos Cursos de Pds-Graduacgéo

Art. 115 Para os cursos de pos-graduacdo da FACULDADE NOVOESTE, a avaliagéo do desempenho
do estudante, parcial (ao longo da disciplina, durante o desenvolvimento das competéncias) e final, se

expressara com nota numérica de 0 a 10.

Art. 116 Para a obtengao do certificado de conclusdo do curso de pés-graduacédo o estudante devera

obter:

| Aprovagédo em todas as disciplinas obrigatorias do curso;
[l Aprovagéo no Trabalho de Conclus&o do Curso, quando for o caso;

[l Frequéncia de 100% nas aulas presenciais da carga horéria das disciplinas.

CAPITULO XIV DO ESTAGIO CURRICULAR

Secao | Dos Cursos de Graduacao

Art. 117 O estagio curricular podera ser parte integrante do curriculo e consta de atividades de pratica
pré-profissional exercidas em situagdes reais de trabalho, de acordo com o projeto pedagdgico de cada

curso.

Parégrafo tnico. E obrigatoria a integralizacdo da carga horaria total do estagio prevista na organizacéo
curricular do curso, podendo ser incluidas as horas destinadas ao planejamento, orientagao e avaliagao
das atividades.
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Art. 118 O estagio é desenvolvido sob a coordenagdo de um docente, designado especialmente para

esse fim.

Paragrafo unico. Observadas as normas gerais previstas neste Regimento, os estagios obedecem a

regulamento especifico, em consonancia com a legislagdo educacional vigente.

CAPITULO XV DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 119 O TCC - Trabalho de Conclusdo de Curso podera ser parte integrante do curriculo, sendo
concebido visando a integragéo da teoria com a pratica e da insercdo do estudante no mercado de
trabalho e tem a finalidade de proporcionar oportunidades para o desenvolvimento das competéncias,
conhecimentos, habilidades e atitudes do estudante no campo profissional, de acordo com projeto

pedagogico de cada curso.

§ 1° E obrigatéria a integralizagdo da carga horaria total do TCC prevista na organizagao curricular do
curso, podendo ser incluidas as horas destinadas ao planejamento, orientacdo e avaliagdo das

atividades.

§ 2° O TCC constitui atividade curricular de base pedagogica, com os seguintes objetivos:

| Proporcionar a complementagéo da formagao pessoal e profissional do estudante, o aperfeigopamento
técnico-cultural e de relacionamento humano;

[l Propiciar vivéncia profissional, sempre que possivel, ampliando oportunidades de integrar
dinamicamente teoria e pratica;

[l Desenvolver atividades interdisciplinares durante a realiza¢do do curso;

IV Consolidar as competéncias previstas no perfil profissional de conclusdo do curso;

V Oportunizar aos estudantes participacdo em atividades de pesquisa.

§ 3° O TCC é desenvolvido sob a orientagdo de um docente designado especialmente para este fim.
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§ 4° Observadas as normas gerais previstas neste Regimento, o TCC obedece a regulamento especifico
conforme apresentado no MANUAL PARA DESENVOLVIMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE
CURSO, para graduagéo e pds-graduacao.

CAPITULO XVI DOS PROGRAMAS DE MONITORIA E ESTIMULO A PRODUGAO
INTELECTUAL

Art. 120 A FACULDADE NOVOESTE pode instituir programas de monitoria, neles admitindo estudantes
regulares dos cursos de graduagao e pos-graduagéo, escolhidos por meio de processo seletivo, segundo

critérios estabelecidos em regulamento especifico, amplamente divulgado na comunidade académica.

Paragrafo unico. A monitoria ndo implica vinculo empregaticio e é exercida sob a orientagdo de um
docente, sendo vedado ao monitor ministrar aulas teoricas ou atender a préaticas correspondentes a carga

horaria regular das unidades curriculares.

Art. 121 A FACULDADE NOVOESTE pode instituir prémios como estimulo a produgéo intelectual de
seus estudantes e docentes, conforme regulamentos especificos e publicados conforme parecer da

diretoria académica em pagina web oficial.

CAPITULO XVII DO REGIME DISCIPLINAR

Secéo | Das Penalidades

Art. 122 Entende-se por regime disciplinar o conjunto de normas de conduta que devem ser observadas
pelo pessoal docente e discente no exercicio de suas fungdes e atividades, para assegurar a convivéncia

e 0 respeito mutuo.

Paragrafo unico. A transgressao as normas disciplinares importa na imposi¢do de penalidades, cuja
aplicagéo devera atender a fatores como: a intensidade do fato, sua motivagédo e consequéncias, 0s
antecedentes do infrator e o valor do bem moral, cultural ou material atingido, desde que o fato

desabonador tenha sido apurado em processo disciplinar, garantidos os principios constitucionais.
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Art. 123 As penalidades disciplinares sao as seguintes:
| Adverténcia;

[l Repreenséo;

Il Suspensao;

IV Dispensa;

V Excluséo.

§ 1° Séo passiveis de sofrerem penalidades de:

| Adverténcia, repreensao e suspensao, 0s membros do corpo docente e do corpo discente.
[l Dispensa, 0s membros do corpo docente;

[l Exclusao, os membros do corpo discente.

§ 2° A adverténcia e a repreensao sao formalizadas por escrito.

§ 3° O processo disciplinar obedece ao principio da ampla defesa.

§ 4° A suspenséo por mais de 30 (trinta dias), a dispensa e a exclusédo somente sdo impostas apos

inquérito.

§ 5° Do ato que impuser qualquer penalidade cabe recurso para a instancia imediatamente superior,

interposto em peticdo fundamentada, no prazo de dez dias contados da ciéncia da decisdo pelo punido.
§ 6° Qualquer penalidade imposta é registrada obrigatoriamente nos assentamentos do punido, podendo
este registro ser retirado nos casos de adverténcia, repreensao e suspenséo, decorridos dois anos sem
a verificacdo de outras punigdes.

§ 7° O registro de penalidades néo consta do historico escolar do estudante.

Art. 124 Ao regime disciplinar incorporam-se as disposi¢oes constantes da legislagdo aplicavel.

Secao |l Das Infracoes
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Art. 125 Os membros do corpo docente estdo sujeitos as penalidades de adverténcia, repreenséo ou
suspenséo quando cometerem atos de improbidade ou outros previstos na legislagao, neste Regimento

e demais regulamentos.
Art. 126 Os membros do corpo docente estdo sujeitos as penalidades de dispensa de suas fungdes:

| Por falta de competéncia especificada, desidia inveterada no desempenho de suas fungbes ou
procedimento incompativel com as finalidades da institui¢éo e a dignidade da vida académica;

[l Por ndo comparecimento sem justificativa a vinte por cento das aulas previstas para o periodo letivo;
[l Por ndo cumprimento sem justificativa ao programa ou plano de ensino previsto para o periodo letivo;

IV Nos demais casos previstos na legislagao e neste Regimento.
Art. 127 Aos membros do corpo discente aplicam-se as seguintes penalidades:

| Adverténcia, quando desrespeitarem qualquer membro da comunidade académica, desobedecerem as
determinagdes ou perturbar a ordem do recinto da Faculdade;

[l Repreensao, quando reincidir em qualquer das faltas enunciadas no inciso anterior, injuriarem pessoas
no recinto da Instituicdo, ou causarem prejuizo material ao patriménio da Faculdade, hipdtese em que
estardo sujeitos a promover a devida indenizacao;

[l Suspenséo, quando reincidir em qualquer das faltas enunciadas no inciso anterior;

IV Excluséo, nos casos de reincidéncia em qualquer das faltas enunciadas no inciso anterior ou praticas

de atos incompativeis com a moralidade ou a dignidade da vida académica.

Secéo Ill Das Competéncias

Art. 128 Séo competentes para a aplicagao das penalidades aos membros do corpo docente:

| A Diregdo Académica e Geral, nos casos de adverténcia, repreensao e suspensao;

[I A Mantenedora, nos casos de dispensa por proposta da Dire¢cdo Académica e Geral.
Art. 129 Séo competentes para a aplicagao das penalidades ao corpo discente:

| O professor, nos casos de adverténcia;
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[I O Colegiado de Curso, nos casos repreensao e suspensao de até oito dias;
[ O Coordenador do Curso, Diretoria Académica e Diretor Geral da Faculdade NOVOESTE, nos casos
de suspensao superior a 8 (oito) dias;

IV A Diregéo Académica, Geral e Colegiado de Curso no caso de expulséo.

TITULO V DOS TiTULOS E DIGNIDADES ACADEMICAS

Secéo | Dos Cursos de Graduagao

Art. 130 Aos concluintes dos cursos de graduagao oferecidos pela Faculdade NOVOESTE, é conferido

0 respectivo grau e expedido o diploma correspondente.
Paragrafo unico. O diploma é assinado pelo Diretor Geral, pela Secretaria Académica e pelo diplomado.

Art. 131 Os graus académicos serdo conferidos pela Coordenacédo de Curso ou pelo membro do corpo

académico por ele indicado, na qual os graduandos prestam os compromissos de praxe.

Paragrafo Unico. Ao concluinte que o requerer, o grau pode ser conferido em sessdo especial, na
presenca de trés docentes, em local e data determinados pela Dire¢cdo Académica e Coordenagao de

Curso.

Art. 132 Os concluintes de médulos que correspondam a qualificagdes profissionais identificaveis no

mundo do trabalho e que constam no projeto do curso fardo jus ao respectivo diploma de graduagéo.

Secao |l Dos Cursos de P6s-Graduagéo

Art. 133 Para os cursos de pos-graduacéo lato sensu oferecidos pela FACULDADE NOVOESTE, é
expedido certificado a que fardo jus os estudantes que tiverem obtido aproveitamento segundo os
critérios de avaliagao estabelecidos, assegurada, nos cursos presenciais, pelo menos, 100% (cem por
cento) de frequéncia e nota igual ou superior a 7,0 (sete) em cada disciplina do curso.
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Paragrafo Unico. Os certificados de conclus&o de cursos de pos-graduagao /ato sensu mencionam a area
de conhecimento do curso e sdo acompanhados do respectivo historico ao verso, em consonancia com

a legislagéo vigente.

TITULO VI DAS RELAGOES COM A ENTIDADE MANTENEDORA

Art. 134 A FACULDADE NOVOESTE ¢ responsavel, perante as autoridades publicas e a sociedade,
incumbindo-lhe adotar as medidas necessarias ao seu bom funcionamento, respeitados os limites da lei,
e deste Regimento, a liberdade académica dos corpos docente e discente e a autoridade prépria de seus

orgéos deliberativos e executivos.

Paragrafo unico. As decisdes do Conselho Superior da FACULDADE NOVOESTE que importem em

aumento de despesas dependem de aprovagéo das Diretorias.

Art. 135 Compete as Diretorias promover adequadas condi¢ces de funcionamento das atividades da
FACULDADE NOVOESTE, colocando-lhe a disposicao os bens méveis e imdveis do seu patriménio ou

de terceiros a ela cedidos, assegurando-lhe suficientes recursos financeiros de custeio.

TITULO VII RETIRADA DO DIPLOMA OU CERTIFICADO

Art. 136 O diploma ou certificado deve ser retirado pelo préprio estudante, neste ato a FACULDADE

NOVOESTE, por meio da secretaria académica, deve orientar o estudante sobre o processo.

§ 1° Cabe ao estudante, certificar-se do horario de funcionamento da secretaria académica;
(APRESENTAR) o Documento original de Identidade (documento com foto); assinar o protocolo de

recebimento.
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§ 2° O colaborador em atendimento a secretaria académica é responsavel por conferir as documentagdes

exigidas e cumprir com as diretrizes deste regimento.

Art. 137 Em caso de retirada por procuragado, o estudante deve realizar o download com o modelo de
procuracao disponivel no portal do estudante e realizar o preenchimento e reconhecer firma em cartério,
certificar-se do horario de funcionamento da secretaria académica para retirada do certificado. No ato o
procurador devera entregar a procuracao original com firma reconhecida e copia de seu RG, bem como

apresentar cdpia original para conferéncia e assinar o protocolo de recebimento.

TITULO VIl DISPOSIGOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 138 As taxas e semestralidades séo fixadas pela FACULDADE NOVOESTE, observada a legislacéo

pertinente.

Art. 139 A Instituig&o pode criar érgdos de planejamento e avaliagao institucional com vistas a adequagéo

aos padrdes de qualidade requeridos pela sociedade moderna.

Art. 140 Podem ser estabelecidos dispositivos administrativos e organizacionais internos em

complementagéo a este Regimento.

Art. 141 Os casos omissos neste Regimento e ndo contemplados nos dispositivos administrativos e

organizacionais internos sao resolvidos pelas instancias decisérias da FACULDADE NOVOESTE.

Art. 142 Salvo disposicdes em contrario previstas neste Regimento, o prazo para a interposi¢do de
recursos é de 5 (cinco) dias, contados da data da publicagdo do ato ou de sua comunicagdo ao

interessado.

Art. 143 Este Regimento, uma vez aprovado pelo Conselho Superior, entra em vigor no periodo letivo
imediatamente a data de publicacao.



54

Art.144 Este Regimento podera ser modificado pelo do Conselho Superior da Faculdade NOVOESTE,

devendo a alteragao ser aprovada pela Diretoria antes de sua entrada em vigor.

Rodrigo Pereira

Diretor Geral



